
DAFTAR INDUK DOKUMEN UNIT KERJA

1. Definisi Daftar Induk Dokumen Unit Kerja (DUK)

Daftar Induk Dokumen Unit Kerja (DUK) merupakan semua dokumen yang dibuat, dipakai dan

disimpan unit kerja yang bersangkutan, baik hardcopy maupun softcopy (termasuk email),

termasuk dokumen yang dipakai untuk kepentingan komunikasi internal maupun eksternal.
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Unit Kerja : ……………………………………………

No Kode
Dokumen

Nama Dokumen Status revisi
terakhir

Lokasi
Penyimpanan

Keterangan
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