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FORMAT  
SURAT IZIN MAHASISWA 

 
 

1. Tujuan / Objective : 
Menjamin bahwa semua perizinan mahasiswa untuk tidak mengikuti kuliah karena mengikuti kegiatan 

kemahasiswaan tercatat, terkendali, dan dievaluasi untuk perbaikan yang berkelanjutan. 

 

2. Ruang Lingkup / Scope : 
Lingkup prosedur ini meliputi seluruh perizinan mahasiswa untuk tidak mengikuti perkuliahan 

disebabkan mengikuti kegiatan kemahasiswaan atau kegiatan lainnya yang bersifat mewakili 

Universitas Bakrie 

 

3. Definisi / Definition : 

3.1. Kegiatan kemahasiswaan adalah seluruh kegiatan yang dilaksanakan atau diselenggarakan oleh  

ORMAWA, UKMA dan mahasiswa atas nama Universitas Bakrie. 

3.2. Ormawa adalah Organisasi Mahasiswa yang meliputi BEM, SM, dan seluruh organisasi 

himpunan mahasiswa program studi yang ada di Universitas Bakrie seperti HMA, HMM, dan 

sejenisnya. 

3.2.1. BEM adalah Badan Eksekutif Mahasiswa. 

3.2.2. SM adalah Senat Mahasiswa. 

3.2.3. HMA adalah Himpunan Mahasiswa Akuntansi. 

3.2.4. HMM adalah Himpunan Mahasiswa Manajemen. 

3.3. UKMA adalah Unit Kegiatan Mahasiswa yang meliputi UKMA Olahraga, UKMA Penalaran, 

UKMA Seni, dan UKMA Kerohanian. 

3.3.1. UKMA Olahraga adalah UKMA yang bergerak di bidang olahraga atau beladiri meliputi 

UKMA Bulu Tangkis, UKMA Futsal, UKMA Basket, UKMA Taekwondo, UKMA Merpati 

Putih, dan UKMA Wicaktala. 

3.3.2. UKMA Penalaran adalah UKMA yang bergerak di bidang keahlian tertentu meliputi 

UKMA Jurnalistik, UKMA Fotografi, dan UKMA English Community. 

3.3.3. UKMA Seni adalah UKMa yang bergerak di bidang seni meliputi UKMA Tari Tradisional, 

UKMA Band, UKMA Paduan Suara, dan UKMA Teater. 

3.3.4. UKMA Kerohanian adalah UKMA yang bergerak di bidang kerohanian meliputi UKMA 

Rohani Islam dan UKMA Rohani Kristen.   
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(KOP SURAT ORMAWA/UKMA) 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 Bersama surat ini kami mengajukan permohonan izin untuk tidak mengikuti perkuliahan bagi 

mahasiswa-mahasiswa berikut: 

 

No. Nama 
Mahasiswa 

NIM 
 

Jurusan/ 
Angkatan 

Mata 
Kuliah 

Nama 
Dosen 

Hari dan 
Tanggal 

Waktu Ruang 

         

         

         

         

         

         

         

 

Permohonan ini kami sampaikan karena para mahasiswa tersebut di atas mengikuti kegiatan 

(sebutkan nama kegiatan) yang diadakan pada (sebutkan tanggal, bulan , dan tahun diadakannya kegiatan 

tersebut).  

 

Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih. 

 
 
 

Hormat Kami       Menyetujui, 
 
 
 
 

         (nama mahasiswa)                    (nama pejabat)   
                           (Kabiro Administrasi Kemahasiswaan) 

  Kepada Kabiro Administrasi Kemahasiswaan 

  Dari Nama Ormawa / UKMA 

  Nomor 
(no surat keluar)/(nama Ormawa atau 
UKMa)/UB/(urutan bulan ditulis dalam bentuk 
huruf Romawi) / (tahun) 

  Tanggal (tanggal-bulan-tahun) 

  Perihal Permohonan izin tidak mengikuti kelas 


