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FORM  

KEBUTUHAN KARYAWAN NON AKADEMIK 
 

Divisi/Departemen/Unit Kerja  :  __________________________________  
Posisi  :  __________________________________  
Kelas/Golongan Jabatan  : Non Staf/Staf/Supervisor/Manager/Others 
Status Kepegawaian  :  Tetap/Kontrak/Lain-lain 
Jumlah yang dibutuhkan  : ___________  
 
Alasan Kebutuhan  : a. Penggantian 
      b. Penambahan 
 
Persyaratan  : a. Umur  : ______________  
      b. Pendidikan  : ______________  
      c. Pengalaman  : ______________  
      d. Jenis Kelamin : ______________  
      e. Range Salary : ______________ 
 
Tanggal Efektif Mulai Bekerja  : __________________________________  
Posisi diisi dari  : Dalam / Luar  
Alasan  : __________________________________  
   __________________________________  
  
 
Jakarta, _______________________________  
Diminta oleh   Diketahui oleh                 Disetujui oleh 
 
 
 
 
(________________)     (_______________) (_______________)  (________________)  
       Unit Kerja               Atasan Unit Kerja     Ka/Waka Biro SDM          Pimpinan Universitas 
 
Note : 
Diminta oleh  : Person yang memerlukan tenaga tambahan 
Diketahui oleh : Atasannya/Kepala Unit Kerja & Biro SDM 
Disetujui oelh : Pimpinan Universitas   
 


