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1. Tujuan/ Objective :

Menjamin perangkat pemantauan dan pengukuran yang digunakan

Universitas, baik yang langsung

maupun yang tak langsung berdampak terhadap operasional Universitas dan mutu lulusan, telah

dikalibrasi sesuai standar nasional atau internasional yang berlaku.

2. Ruang Lingkup / Scope :

Prosedur ini mencakup perangkat pemantauan dan pengukuran yang menghasilkan keputusan

Universitas yang berdampak langsung terhadap kualitas lulusan Universitas Bakrie seperti misalnya

materi ujian mahasiswa dan kemampuan penilaian dosen penguji, dan peralatan-peralatan ukur dan tes

yang dipergunakan di laboratorium.

3. Persyaratan / Requirement :

3.1.1S0O 9001:2008 / IWA-2 klausal: 7.5.1, 7.6

4. Definisi / Definition :

4.1. Juklak adalah Petunjuk Pelaksana
4.2 BASTB adalah Berita Acara Serah Terima Barang
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5. Prosedur Rinci

Pengembangan
Infrastruktur

Kabag Umum/Ka Laboratorium/
Kaprodi
Identifikasi perangkat baru
yang periu di kallbrasi

List Perangkat, Standar Mutu
Pendidikan UB

]
Kabag Umum/Ka Laboratorium/
Kaprodi
Mempelajari dan menentukan
sumber daya dan standar yang di
periukan untuk kallbrasi perangkat
List Kalibrasi Perangkat,
Info standar/regulasi

v

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

« Sosialisasikan kepemilikan alat yang

« Tentukan jadwal kalibrasi dan update

periu di kalibrasi.

alat terkalibrasi serta lakukan persiapan
sumber daya dan alat untuk kalibrasi.

List Kalibrasi Perangkat

'

o

Perangkat yang periu dikalibrasi adalah perangkat
imonitoring inspeksi dan pengukuran yang
menghasilkan keputusan Universitas yang berdampak

gsung terhadap kualitas lulusan Universitas Bakrie.
Kabag Umum : untuk peralatan umum yang dpakai
sebagai bagian infrastruktur di kampus
Ka. Laboratorium : untuk peralatan pengukur yang
dipakal di Laboratorium
Kaprodi : untuk materi ujian dan kemampuan dosen

penguiji/penilai

erang Tidak
sudah
ikali
Ya
PPI - —”1 Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi
Memberi label kalibrasi, simpan kelengkapan
Pelrr:maxrn bukti kalibrasi, dan serahterima ke user untuk
digunakan / bekerja

Tabel, Dokumen Kalibrasi

All Functions

eUntuk peralatan ukur
dan test dilakukan
oleh teknisi kalibrasi

eUntuk materi ujian
dan kemampuan
dosen penguji
dilakukan oleh Tim
Kalibrasi Akademik

Y

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

Pantau penanganan selama pemakaian
dan frekuensi periode kalibrasi sebulan
sekali

|dentifikasi perbulan hampir jatuh tempo
kalibrasi dan informasikan ke user untuk
mempersiapkan alat untuk di kalibrasi

List Kalibrasi Perangkat

Teknisi Kalibrasi/Tim Kalibrasi
Akademik

Melakukan persiapan dan
pengecekan keabsahan alat-alat yang
akan digunakan untuk kalibrasi

IK Kalibrasi, IK Kalibrasi Akademik

v

Kabag Umum/Ka Laboratorium/
Kaprodi

Melaksanakan / memantau

Tidak

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

e Menetapkan pihak Principle
(Kalibrator) sesuai proses PBJ — 02
jika baru.

e Langsung hubungi Principle sesuai
kontrak jika dalam kontrak kerjasama

Prosedur PBJ-02, Kontrak Kerjasama

\
Kabag Umum/Ka Laboratorium/
Kaprodi

Melakukan persiapan alat jika
alat dikirim keluar

Berita Acara Serah Terima
Barang

pelaksanaan kalibrasi

IK Kalibrasi, IK Kalibrasi Akademik
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¥
Kabag Umum/Ka Laboratoriunm/
Kaprodi

Tidak Ada

@<

penyimpangan
?

Kaprodi

Kabag Umum/Ka Laboratorium/

sosialisasi penggunaan

Buat laporan dan identifikasi alat
yang menyatakan alat dipergunakan
dalam pantauan jukiak koreksi dan

Tidak

Memo/Jukiak/Koreksi Alat
Terkalibrasi
A
Ya
etap
digunakan D&
?
Disposisi
« Downgrade Tidak
dan ganti v
KU Kabag Umum/Ka
« Buang dan
ganti baru Laboratorium/Kaprodi

Disposisikan perangkat
dan tindak lanjuti

Memo Disposisi

Menyiapkan laporan kalibrasi jika
dilakukan internal / menerima
laporan kalibrasi alat jika dilakukan
eksternal

Laporan Kalibrasi

Y

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

e Menerima alat / perangkat yang
terkalibrasi dan laporan standar
kalibrasi

e Mempelajari alat /perangkat yang

terkalibrasi dan laporkan standar

kalibrasi

Berita Acara Serah Terima Barang,
Laporan Kalibrasi

"Rabag Umum/Ka Laboratorium/
Kaprodi
Lakukan identifikasi produk
terkena dampak dan disposisikan
tindak lanjut mengingat posisi
seharusnya

Laporan Kalibrasi, Memo Internal

Kabag UmunvKa Laboratorium/Kaprodi

Sosialisasikan solusi tindakan antisipasi
ke pihak-pihak terkait dan pastikan
tindakan direalisasikan sesuai disposisi
hingga problem diselesaikan

Memo Internal

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

¥

All Functions

Melakukan pemintaan perbaikan
perangkat:
« Jika infastruktur sesuai PPI - 02.
» Jika sumber daya manusia memenuhi
prosedur training SDM - 02

Any User

Prosedur PP| - 02, SDM - 02

;

l

Kabag Umum/Ka
Laboratorium/Kaprodi

Kabag Umum/Ka Laboratorium/Kaprodi

Lakukan proses PPl — 01 untuk

Buat Berita Acara disposisi
dan lakukan update daftar
perangkat terkalibrasi

Surat BA, List Kalibrasi
Perangkat

All Functions I

pengembangan infrastruktur (pengadaan
perangkat baru) dan informasikan ke
user untuk menindaklanjutinya

Memo Disposisi

Any User |¢——

6. Catatan / Note

6.1. -
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