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1. Tujuan/ Objective :

Menjamin pengembangan infrastruktur Universitas Bakrie dilakukan secara terencana dan terpantau serta

dievaluasi pemanfaatannya untuk perbaikan dan pengembangan lebih lanjut

2. Ruang Lingkup / Scope :

Prosedur ini meliputi seluruh infrastruktur / fasilitas yang digunakan di kampus Universitas Bakrie

3. Persyaratan / Requirement :
3.1.1SO 9001:2008 / IWA-2 klausal: 6.1, 6.3

4. Definisi / Definition :
4.1.BASTB : Berita acara Serah Terima Barang

4.2 RIP (Rencana Induk Pengembangan) Universitas dapat diperlakukan sebagai Renstra atau rencana

jangka panjang yang memuat Renstra
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5. Prosedur Rinci

PBJ - 02

Pembelian

Barang dan Jasa

Realisasi Pengembangan Infrastruktur

PPU - 02

Kerja Unversitas

Y

Warek. Non Akademik

Penetapan Rencana I

Menyusun rencana realisasi
pengembangan infrastruktur enam
(6) bulanan atau dapat waktu-
sewaktu bila diperlukan sesuai
urgensi kebutuhan dengan
memperhatikan standar
penggunaan lahan

Rencana Pengembangan
Infrastruktur, Check List
Penggunaan Lahan, Standar Mutu
Pendidikan UB

Warek. Non Akademik

Mensosialisasikan rencana ke
rapat dengan unit-unit kerja

Rencana Pengembangan

Infrastruktur

Warek. Non Akademik
Mengkoordinasi realisasi
pengembangan infrastruktur
dari Unit-unit kerja terkait

Penerimaan dan
Penyimpanan

Form Permintaan Barang

Kabag Umum

Memantau, menerima dan
melaporkan hasil realisasi
pengembangan infrastruktur
kepada Warek. Non Akademik

Form Penerimaan Barang/
BASTB

Mendokumentasikan

All Functions
Any Ka Unit

Kerja

Warek. Non Akademik

PPA - 01 )
Perencanaan & I

Pengembangan
Pendukung Akademik

Mempelajari rencana usaha
organisasi dan usulan rancangan
Sumber Daya/usulan perbaikan
dan penyempurnaan infrastruktur

e

Renstra, RKT, Usulan Rancangan
Sumber Daya

PPl - 04

Kalibrasi
Perangkat

membuatkan Manual Book
Operation Manual

v

Operation Manual dan =

Kabag Umum

Identifikasi dan tindak lanjuti:
Jika ada perangkat terhubung dengan Sistem

Informasi, tindak lanjuti Prosedur PPI-03
Jika infrastruktur terkait dengan kualitas
lingkungan akademik yang harus dipantau,

tindak lanjuti Prosedur PPI-05

Jika infrastruktur perlu pengawasan, tindak

lanjuti Prosedur PP|-07

Prosedur PPI-03, PPI-05, PPI-07

! L

PPl — 03 PPI - 05 ) PPI - 07
Pengendalian Sistem P':‘E‘":u:z Zongk:ndalim Pengendalian Sistem
Informasi Manajemen e :k‘ «:;’k i Safety & Security

PPI - 05 ]
Pemantauan,
Pengendalian dan
Evaluasi Lingkungan
Akademik
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GA Officer

Meng-update Data
Inventaris Perangkat

Data Inventaris

Tidak
Teknisi
- - GA Officer/Teknisi
Bia 80 m Lakukan instalasi
g o stiqafpessns / sesuai rancangan Melakukan test run
instalasi dilakukan sesuai ~ bersama user dan
dengan standar instalasi Installation Manual sensoslslisasiian cars
yang berlaku
‘ pemakaian

Operation Manual

GA OfficeriTeknisi

Identifikasi masalah dan Tidak
lakukan tindakan - Teséfun
perbaikan Py
Operation Manual

Ya

GA Officer

PPl - 02

Pemeliharaan &
Perbaikan

Lakukan serah terima ke user
dan lakukan proses
pemantauan dan perawatan

Catatan Pemantauan &
Perawatan

l

All Functions

Any Ka Unit Kerja
terkait (user)

DILARANG MENYALIN DOKUMEN INI BAIK SECARA KESELURUHAN MAUPUN SEBAGIAN TANPA IJIN TERTULIS DARI i
Lembaga Manajemen Mutu Universitas Bakrie

UPm

¥ =1 JuNcONTROLLED cOPY =
s 8




KODE . PPI-01

w PROSEDUR e
TANGGAL : 23 September 2011

BAKRIE PENGEMBANGAN INFRASTRUKTUR .
HALAMAN : 4dari 4

sulan Pengembangan Infrastruktur

GA Officer
PRi-te Melakukan persiapan
Pemeliharaan dan pengumpulan data untuk evaluasi
Perbaikan keefektifitasan infrastruktur dan
fasilitas enam (6) bulan sekali

Data Pemantauan Infrastruktur

l

Kabag Umum

Mengevaluasi keefekiifitasan &
evaluasi kinerja infrastruktur
serta fasilitas
Hasil Evaluasi perangkat
Infrastruktur

Y

Kabag Umum

Identifikasi usulan improvement
(Modifikasi/Baru/Ganti)
untuk infrastruktur / fasilitas, dan
buat laporan evaluasi & usulan
untuk diajukan ke
Warek Non Akademik

Proposal Improvement Infrastruktur

:

Warek Non Akademik

Mempelajari usulan dan kelayakan
untuk dapat direalisasikan

Proposal Improvement Infrastruktur

Kabag Umum
File usulan untuk di Tidak
evaluasi pada program Disetujui
periode berikutnya ?

Proposal Improvement
Infrastruktur

Ya

6. Catatan/ Note
6.1. -
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