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1. Tujuan / Objective : 
Menjamin agar setiap transaksi keuangan dibukukan secara transparan, akurat dan tepat waktu, serta 

prosesnya pantau dan hasilnya di evaluasi. 

2. Ruang Lingkup / Scope : 

Prosedur ini menjadi tanggung jawab Kasir, Kabag Akunting/J-CatMro Keuangan.'' r02 

3. Persyaratan / Requirement: 
3.1. ISO 9001:2008 / IWA-2 klausal: 7.5.1 

4. Definisi / Definition : 

4.1. RKT : Rencana Kerja Tahunan Universitas. 

4.2. BR (Buku Besar) adalah catatan nama-nama pos pengeluaran dan penerimaan dana. 

4.3. BP (Buku Besar Pembantu) adalah catatan nama-nama pos yang lebih terinci tentang pengeluaran 

dan penerimaan dana 

4.4. MJ (Memorial Journal) adalah catatan/daftar pendebitan maupun pengkreditan pada pos-pos BP/BR. 

Pengesahan Jabatan Tanda tangan Tanggal 

Dibuat Oleh oc 

Diperiksa Oleh ?0 

Disetujui Oleh IMP-
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5. Prosedur Rinci 

P P D - 02 Staf Bagian Akunting P P D - 0 3 | 

Pener imaan Dana Memenksa kembali 
kelengkapan dokumen Pengeluaran Dana 1 

Memenksa kembali 
kelengkapan dokumen Pengeluaran Dana 1 

Dokumen transaksi . 
Payment Vouchor 

Staf Bagian Keuangan 

Melengkapi dokumen 

Dokumen transaksi yg sudah 
lengkap, Payment Voucher 

Staf Bagian Akunting 

Mencatat seluruh p roses 
pener imaan dan pengeluaran 

dana dalam jurnal 

Jurnal B R , B P , MJ 

i 
Kabag . Akunting 

M e m e n k s a pencatatan 
seluruh transaksi pada jurnal 

B R , B P , MJ yang sudah 
diperiksa 

r 0 2 

Kabiro Keuangan 

M e m e n k s a dan menyetujui 
pencatatan seluruh transaksi 

B R , B P , MJ yang sudah dipehksa I 
Kabag . Akunting 

Pembuatan laporan 
keuangan 

Laporan keuangan 

Kabiro K e u a n g a n 

Mengevaluasi laporan keuangan 

Laporan real isasi anggaran. 
Laporan Keuangan 

I 
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Pengembangan Tinjauan 
Sumber -sumber D a n a I Manajemen 

Principle 

6. Catatan / Note 
6.1.-
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