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1. Tujuan / Objective : 

Menjamin kegiatan dan organisasi mahasiswa yang dibentuk/dilaksanakan sesuai dengan tujuan dan 

kebijakan Universitas. 

2. Ruang Lingkup / Scope : 

Prosedur ini diterapkan untuk semua kegiatan dan organisasi mahasiswa meliputi Badan Eksekutif 

Mahasiswa (BEM), Senat Mahasiswa (SM), Himpunan Mahasiswa Program Studi, dan Unit kegiatan 

Mahasiswa (UKMA). 

3. Persyaratan / Requirement : 

3.1. ISO 9001:2008 / IWA-2 klausal: 7.5.1 

4. Definisi / Definition : 

4.1 . RKT adalah singkatan dari Rencana Kerja Tahunan Universitas. 

4.2. AD/ART adalah singkatan dari Anggaran Dasar/Anggaran Rumah Tangga. 

4.3. SK adalah singkatan dari Surat Keputusan. 

4.4. Bag ORMA, UKMA & KESMA adalah Bagian Organisasi Mahasiswa, Unit Kegiatan Mahasiswa & 

Kesejahteraan Mahasiswa 
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5. Prosedur Rinci 

P P U - 0 2 

Penetapan Rencana 
Kerja Universitas 

Kabag ORMA, UKMA & KESMA 

Memastikan organisasi 
kemahasiswaan merancang rencana 

kegiatan sesuai AD/ART yang 
disepakati dan review rencana 

tersebut terhadap RKT Universitas 
serta pedoman kemahasiswaan yang 

berlaku 

Proposal ORMA 

I 
Kabiro Kemahasiswaan 

Mempelajari RKT yang telah dibuat, 
menentukan hitungan besaran 

budget dan jenis-jenis organisasi 
kemahasiswaan yang dapat diajukan 

RKT, Standar Mutu Pendidikan UB 

Ya 

I 
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Kabag ORMA, UKMA & KESMA 

Menerima permintaan 
pembentukan Organisasi dan 
mempelajari bentuk organisasi 

Proposal ORMA 

Staf Bag. ORMA, UKMA & KESMA 

Penyuluhan dan bimbingan tentang 
persyaratan organisasi 

kemahasiswaan pada saat rapat 
pembentukan AD/ART 

Buku Panduan Mahasiswa, 
Peraturan-peraturan terkait 

Ya 

Tidak 

Kabag ORMA, UKMA & 
KESMA 

Meminta Organisasi yang 
bersangkutan merevisi 

usulan 

Proposal ORMA 

Tidak 

Kabag ORMA, UKMA & KESMA 

Menyetujui proposal dan 
mengajukannya lebih lanjut ke 

Warek Akademik untuk 
persetujuan 

Proposal ORMA 

Tidak 

Kabag ORMA, UKMA & KESMA 

Informasikan ke pemohon 
tentang penolakan permintaan 

Surat Penolakan 
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Tahun 2011, Pengajuan 
untuk Persetujuan 
kepada Warek Non 
Akademik 

Staf Bag. ORMA, UKMA & 
KESMA 

Membuat Surat ijin/SK 
kerja sesuai Prosedur 

POM-02 dan distribusi ke 
pihak terkait 

Surat ijin 

Kabag ORMA, UKMA & KESMA 

Memastikan mahasiswa dapat 
menunjukan surat ijin/SK kerja 

saat kegiatan dilakukan ke 
otoritas setempat dan melakukan 

pengawasan kegiatan 

Surat Ijin 

POM - 02 

Pengawasan 
Pembinaan & Evaluasi 

6. Catatan / Note 

6.1. -
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