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1. Tujuan / Objective :
Menjamin pelaksanaan dan pemantauan kerjasama dilaksanakan secara terencana dan terkendali sesuai

dengan kesepakatan yang tertuang dalam dokumen kerjasama.

2. Ruang Lingkup / Scope :
2.1. Tugas dan tanggung jawab persiapan dan pelaksanaan kerjasama dikepalai oleh seorang ketua tim

yang mengacu pada surat keputusan pimpinan Universitas.

2.2. Tim persiapan dan pelaksanaan kerjasama dapat berupa, unit kerja, ataupun perseorangan yang

ditunjuk melalui surat keputusan pimpinan Universitas.

3. Persyaratan / Requirement :

3.1.1SO 9001:2008 / IWA-2 klausal: 7.4.3, 8.2.3

4.1.MoU
4.2.MoA
4.3.LoA
44.ToR
4.5.SPK

Dibuat Oleh

Definisi / Definition :
: Memorandum of Understanding
: Memorandum of Agreement

. Letter of Agreement
. Term of Reference

: Surat Perjanjian Kerjasama
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5. Prosedur Rinci
Ka Tim Kerjasama
KAI-01
Persiapan Sumber Daya,
Perintisan Kerjasama I . fasilitas dan Infrastruktur
Memo, Usulan rancangan
pengembangan infrastruktur
ihat catatan 61863 > 4 Y
Lihat catatan 6.1 & 6.2 Ka Tim Kerjasama
Memastikan pelaksanaan
kerjasama jika persiapan sudah
terpenuhi
Dokumen kerjasama
Ka Tim Kerjasama
[ Memantau secara detail |
kesesuaian realisasi kerjasama  j«g—
dengan dokumen kerjasama
Dokumen Kerjasama, Catatan
Pemantauan
L. et e - a
al
* \/
Ka Tim Kerjasama Ka Tim Kerjasama
Membuat laporan hasil pelaksanaan Identitifikasi jenis-jenis
Tidak kerjasama sesuai jadwal evaluasi PES——— ketidaksesuaian dan
dan ajukan ke Rektor negodasikan_solusi tindakan
Laporan Hasil Pelaksanaan sampai sepakat
Kerjasama List ketidaksesuaian
Rektor Anggota Tim Kerjasama terkait
Bersama ketua tim mengevaluasi Lakukan tindakan perbaikan
keefektifitasan kerjasama yang pelaksanaan kerjasama
dijalankan Ya Laporan tindakan perbaikan
Laporan Hasil, catatan-catatan
Ka Tim Kerjasama/Staf Rektorat = -
- S |
File laporan hasil evaluasi &
siapkan data/info sebagai ————»=| Tinjauan Manajemen I
masukan Proses SMM-03
Laporan Hasil Evaluasi
Kerjasama
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6. Catatan / Note
6.1 Jika persiapan memerlukan pengembangan infrastruktur maka lakukan prosedur PPI-01 dengan

menyiapkan dokumen, memo dan usulan rancangan pengembangan infrastruktur.
6.2 Jika persiapan memerlukan penyediaan sumber daya dan fasilitas yang harus dibeli maka lakukan
prosedur PBJ-02 dengan melengkapi form permintaan.
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