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1. Tujuan / Objective : 

Menjamin perintisan kerjasama dilakukan secara terencana dan terkendali. 

2. Ruang Lingkup / Scope : 

2.1. Perintisan kerjasama mencakup usulan kerjasama yang dirintis oleh Unit Kerja atau perorangan di 

lingkungan kerja Universitas Bakrie atau oleh pihak lain. 

2.2. Pihak lain yang dimaksud disini adalah perorangan atau institusi yang tidak berada dalam 

lingkungan kerja Universitas namun bermaksud memberikan kontribusi pada perkembangan 

Universitas Bakrie. 

2.3. Kerjasama yang dimaksud meliputi kegiatan usaha akademik dan sarana pendukungnya. 

2.4. Kerjasama dapat dan tidak terbatas pada bentuk-bentuk: 

a. Penyelenggaraan seminar, talkshow, workshop, konferensi dan Iain-Iain. 

b. Penyebarluasan informasi program dan pemanfaatan sumber daya dan asset Universitas Bakrie 

oleh pihak lain. 

c. Pelaksanaan penelitian atau pengembangan teknologi. 

3. Persyaratan / Requirement: 

3.1. ISO 9001:2008 / IWA-2 klausal: 7.4.1, 7.4.2 

4. Definisi / Definition : 

4.1. MoU : Memorandum of Understanding 

4.2. MoA : Memorandum of Agreement 

4.3. LoA : Letter of Agreement 

4.4. ToR : Term of Reference 

4.5. SPK : Surat Perjanjian Kerjasama 
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5. Prosedur Rinci 

P P A - 01 
Perencanaan & 
Pengembangan 

Pendukung 
Akademik 

T 

PKA-04 

Pelayanan Inkubator 

Ka Unit Kerja Pengusul 

Merinci usulan mitra kerjasama, 
Financial Schema. Rancangan 

Sumber Daya dan periode evaluasi 

Proposal kerjasama 

All Functions 

Any Ka Unit Kerja 

Ka Unit Kerja Pengusol 
Mengajukan / merevisi dan 

mendiskusikan usulan proposal 
kerjasama bersama Rektor 

Proposal kerjasama 

Tergantung kompleksitas 
kerjasama, t im penanggung 
jawab bisa hanya terdiri dari 1 
orang saja yang ditunjuk 
Rektor 
Kerjasama pada tingkat 
Fakultas/Program Studi, Ka. 
Unit Kerja Pengusul biasanya 
sekaligus menjadi 
Penanggung Jawab 
Kerjasama 

Hsetujui 
Rektor? 

Ya 

Menentukan Tim Penanggungjawab 

Proposal kerjasama 

I 

Ya 

Ka Unit Kerja Pengusul 

Memberikan data proposal ke 
Staf Rektorat untuk di Log 

sebagai file untuk 
kemungkinan dipergunakan 

kembali di periode mendatang 

Proposal & catatan-catatan 

Ka. T im Kerjasama 

Mempersiapkan pengajuan proposal 
kerjasama ke mitra dan 

menegosiasikan Tanns & Condition 
dalam proposal 

I F 

Tidak Proposal kerjasama & catatan-catatan 

I F 

Tidak Proposal kerjasama & catatan-catatan 
Ya 

Ya 

Sepakat ? Batal ? 

Ya 

Tim Kerjasama 
Menyiapkan dokumen kerjasama 

bersama mitra dan Identifikasi s istem 
Financing 

Ka. Tim Kerjasama 
Penyusunan /Revisi 

Rancangan anggaran & 
Financial Schema serta 
diskusikan dengan mitra 

Penandatanganan dokumen 
kesepakatan dan kerjasama tidak 
selalu dilakukan oleh Rektor, tapi 
tergantung pada jenis 
kesepakatan yang dilakukan 

Rektor / Otoritas Penandatanganan 
Kerjasama 

Ya Penandatanganan dokumen 
kesepakatan dan kerjasama dapat 

di laksanakan 

Ya Penandatanganan dokumen 
kesepakatan dan kerjasama dapat 

di laksanakan 

Dokumen Kerjasama/Kesepakatan 

KAI -02 

Pelaksanaan dan 
Pemantauan 

Kerjasama 1_ 
KaTim Kerjasama 

Menyampaikan salinan dokumen 
kerjasama kepada pihak-pihak terkait 

Dokumen Kerjasama/Kesepakatan 

All Unit Kerja 

Any Ka Unit Kerja Terkait 

6. Catatan / Note 
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