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1. Tujuan / Objective : 
Menghasilkan program pengabdian masyarakat untuk menunjang Tridarma Perguruan Tinggi yang bisa 
menjadi rujukan berbagai lapisan masyarakat baik nasional maupun internasional. 

2. Ruang Lingkup / Scope : 
Semua kegiatan program pengabdian masyarakat yang didanai Universitas Bakrie maupun institusi 
nasional maupun internasional yang melibatkan Civitas Academica Universitas Bakrie. 

3. Persy a rat an / Requirement: 

3.1. ISO 9001:2008/ IWA-2 klausal: 7.5.1, 7.5.3, 8.2.3 

4. Definisi / Definition : 
4.1. LPkM adalah Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Bakrie 
4.2. Kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) dapat dilakukan oleh dosen tetap dan Lembaga 

Pengabdian kepada Masyarakat (LPkM). Kedua jenis kegiatan PkM tersebut diupayakan akan 
melibatkan dan memberikan manfaat mahasiswa yang terlibat didalamnya. 

4.3. Proposal PkM dapat dibuat oleh LPkM dan dosen tetap yang akan melakukan kegiatan PkM dibawah 
administrasi LPkM. Dosen tetap yang melakukan PkM secara independen tidak perlu menunjukkan 
proposal PkM, namun perlu meregistrasikan kegiatan PkM-nya bilamana ingin mendapatkan 
legitimasi sebagai kegiatan PkM dibawah naungan Universitas Bakrie dimana legitimasi tersebut 
diperlukan untuk pengurusan Jenjang Jabatan Akademik (JJA) dosen. 

Pengesahan Jabatan Tanda tangan Tanggal 

Dibuat Oleh 9C (3 Sepfcr 2.C u 

Diperiksa Oleh 90 
( l&W* J. ) 

Disetujui Oleh 
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4.4. Pengajuan proposal PkM bisa dilakukan oleh suatu kelompok yang anggotanya dapat terdiri dari 
dosen tetap, dosen tidak tetap, mahasiswa, dan atau seseorang yang mempunyai kepakaran. 

4.5. Program pengabdian kepada masyarakat adalah program yang didanai oleh Universitas Bakrie dan 
atau institusi pendonor lain baik nasional maupun internasional yang melibatkan Civitas Academica 
Universitas Bakrie. 

4.6. Reviewer PkM adalah seseorang atau tim yang ditunjuk dan bertugas untuk mengawasi pelaksanaan 
kegiatan PkM. Reviewer dapat berasal dari unsur internal Universitas Bakrie dan atau seseorang 
yang memiliki kepakaran yang dibutuhkan serta dapat bekerja secara independen. 

A.7. Reviewer PkM BLC adalah seseorang atau tim yang ditunjuk dan bertugas untuk mengawasi 
pelaksanaan kegiatan PkM BLC. Reviewer dapat berasal dari unsur internal Universitas Bakrie dan 
atau seseorang yang memiliki kepakaran yang dibutuhkan serta dapat bekerja secara independen. 
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5. Prosedur Rinci 

Ketua LPkM 

Menerima salinan dokumen kerjasama 
Pengabdian kepada Masyarakat 
Memasukkan data kerjasama Pengabdian kepada 
Masyarakat ke daiam Database Pengabdian 
kepada Masyarakat (DPkM) yang dapat diakses 
melalui janngan antar komputer internal Netshare 
Memelihara/mernutakhirkan database tersebut 

Salinan Dokumen Kerjasama Pengabdian kepada 
Masyarakat Database Pengabdian kepada 

Masyarakat (DPkM) 

PPU-02 
Penetapan 

Rencana Kerja 
Universitas 

Ketua LPkM 

Mempelajari RKT melakukan koordinasi, dan 
memilah rencana realisasi Pengabdian 

kepada Masyarakat (PkM) antara rencana 
pengabdian oleh dosen dan Lembaga PkM 

RKT, Standar Mutu Pendidikan UB 

PkM oleh Dosen (admimstrasi LPkM) 

PkM otoh dosen 
(individual independen) 

Ketua LPkM 

Berdasarkan RKT, Kalender Universitas, 
dan Pedoman PkM, membuat sural 

pembentahuan tentang kesempatan bagi 
dosen tetap untuk mengajukan proposal 
PkM dengan format yang mengacu pada 

Pedoman Penyusunan Proposal PkM 

RKT, Kalender Universitas, surat 
pembentahuan 

Dosen Tetap/Tim PkM 

Mempelajari Surat Pembentahuan dan 
Database PkM untuk mendapatkan 
bidang dan target PkM 
Membuat proposal PkM sesuai dengan 
bidang dan target PkM 
Mengkonsultasikannya dengan 
Kaprodi terkait untuk mendapatkan 
persetujuan 

Surat Pembentahuan, Proposal PkM 

Kaprodi terkait 

Me-review kesesuaian proposal PkM 
terhadap beban kerja dosen dalam EWMP 

dan membenkan persetujuan pada 
proposal jika setuju 

PkM oleh Lembaga PkM 

Ketua LPkM 

• Mengidentifikasi/menginisiasi realisasi PkM oleh 
LPkM 
Mempelajan kemungkinan kerjasama dengan 
institusi luar. terutama dengan institusi yang 
kerjasamanya telah dmntis sebelumnya 
Bila didanai Institusi Pendonor dan luar 
Universitas, pastikan batasan bidang dan target 
dan proyek PkM 

Bidang PkM, RKT 

Tidak 

SDM • 03 

Penilaian Kinerja 1 
Potensi 

0 

Ketua LPkM 

Bersama Kaprodi terkait dengan bidang PkM 
yang ditetapkan dalam RKT, membentuk Tim 

PkM serta mengkonfirmasi ke pihak-pihak 
yang teriibat 

RKT, Memo/email 

Ketua LPkM 

Membuat surat tugas penunjukkan Tim 
PkM untuk melaksanakan PkM lembaga 

Surat Tugas Penunjukan Tim PkM 

•\etua Tkl PkV 

Mengkoordinasikan Tim Proyek PkM untuk 
menyusun proposal PkM sesuai dengan 

batasan bidang dan target yang telah 
ditetapkan dalam RKT 

Proposal PkM 

Ketua LPkM 

Melakukan evaluasi administrate dan 
kesesuaian anggaran terhadap proposal 

PkM dan mengirimkannya ke Warek bidang 
Akademik untuk evaluasi kelayakan 

manfaat substantff 

Proposal PkM 
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D e n g a n p e r t i m b a n g a n k h u s u s , 
A n g g o t a T i m P r o y e k P k M b isa 

be rasa l dar i luar Un i ve rs i t as k 9 
Ketua L P k M 

B e r s a m a K a p r o d i terka i t , m e m b e n t u k T i m 
P r o y e k P k M s e s u a i b i d a n g d a n ta rge t y a n g 
d i t e t apkan , ser ta m e n g a j u k a n n y a ke Rektor 

un tuk d ise tu ju i 

Usu lan T i m P r o y e k P k M 

Ketua L P k M 

M e m b u a t draft Sura t T u g a s T im P r o y e k 
P k M un tuk d i t a n d a t a n g a n i Rektor , 

k e m u d i a n m e n d i s t r i b u s i k a n n y a ke p ihak-
p ihak terka i t se te lah d i t a n d a t a n g a n i Rek to r 

T idak 

Sura t P e n u g a s a n T i m Proyek P k M 

Ke tua T i m P r o y e k P k M 

M e n g k o o r d i n a s i k a n T i m P r o y e k P k M 
un tuk m e n y u s u n / m e r e v i s i p roposa l 
P k M sesua i d e n g a n b a t a s a n b idang 
d a n t a rge t y a n g d i t e t a p k a n o leh 
Inst i tus i P e n d o n o r 
M e n d i s k u s i k a n n y a d e n g a n Rektor , 
Ke tua L P k M d a n p ihak terkai t la innya 
un tuk m e n d a p a t k a n pe rse tu j uan 
s e b e l u m p roposa l d ia jukan ke Inst i tusi 
P e n d o n o r 

Ke tua L P k M 

M e m b e r i t a h u k a n / m e n g u m u m k a n 
p roposa l P k M yang d i te r ima , lo los 

eva luas i a t a u per lu rev is i 

P e n g u m u m a n / e m a i l 

I 
Ketua L P k M 

M e m p e r s i a p k a n Sura t Per jan j ian T u g a s 
P k M u n t u k d i t a n d a t a n g a n i Rek to r d a n 

m e n g k o o r d i n a s i k a n 
p e n a n d a t a n g a n a n n y a 

Sura t Per jan j ian T u g a s P k M 

Ketua L P k M 

M e m b e r i k a n c a t a t a n pada p roposa l P k M 
y a n g d i to lak d a n m e m b e r i t a h u k a n / 

m e n g u m u m k a n k e p a d a p ihak -p ihak 
terka i t , ser ta m e n y i m p a n n y a s e b a g a i 

a r s i p 

P roposa l P k M , Sura t P e m b e n t a h u a n / 
E m a i l 

P r o p o s a l P r o y e k P k M 

i 
Ketua T im P r o y e k P k M 

M e n g a j u k a n p r o p o s a l P k M ke Inst i tusi 
P e n d o n o r u n t u k d i n e g o s i a s i k a n 

P roposa l P r o y e k P k M 

Ya 

Historical Data 

Ya 

Ke tua L P k M 

M e m p e r s i a p k a n Sura t Per jan j i an /Kon t rak 
P k M un tuk d i t a n d a t a n g a n i Rek to r dan p ihak 
Inst i tusi P e n d o n o r d a n m e n g k o o r d i n a s i k a n 

p e n a n d a t a n g a n a n n y a 

Sura t Per jan j ian /Kont rak P k M 

D o s e n / T i m P k M / T i m P r o y e k P k M 

M e l a k u k a n p e r s i a p a n P k M 

E m a i l / M e m o 

5 
J C a t a t a n 6 2 
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K a b a g K e u a n g a n 

M e n e r i m a d a n a dar i Ins t i tus i P e n d o n o r 
( j ika a d a ) d a n m e n g e l u a r k a n d a n a P k M 

k e p a d a d o s e n t e t a p / T i m P k M / T i m P r o y e k 
P k M 

Buk t i t e r i m a d a n a P k M s e s u a i j a d w a l 

K a b a g U m u m 

M e l a k u k a n p e r s i a p a n fas i l r tas d a n 
p e r a l a t a n P k M ( j ika a d a ) 

F o r m P e r m m t a a n B a r a n g d a n J a s a , 
Purchase Request 

D o s e n / T i m P k M / T i m P r o y e k P k M , 
R e v i e w e r 

D o s e n / T i m P k M / T i m P r o y e k P k M , m e l a k u k a n 
K e g i a t a n P k M s e s u a i j a d w a l 
R e v i e w e r m e l a k u k a n p e n g a w a s a n s e c a r a ru t in 

C a t a t a n P e n g a w a s a n P k M 

i 
D o s e n / T i m P k M / T i m P r o y e k P k M 

M e r e k a p D o k u m e n t a s i P k M , m e m b u a t 
l a p o r a n P k M , d a n m e n g a j u k a n n y a ke 

R e v i e w e r P k M 

R e k a p d o k u m e n t a s i P k M , L a p o r a n has i l 
P k M 

R e v i e w e r P k M 

M e l a k u k a n r e v i e w t e r h a d a p r e k a p 
d o k u m e n t a s i P k M d a n l a p o r a n has i l P k M 
t e r h a d a p k e s e s u a i a n n y a d e n g a n b a t a s a n 

b i d a n g d a n p r o p o s a l a w a l 

R e k a p d o k u m e n t a s i P k M , L a p o r a n has i l 
P k M , R e k o m e n d a s i R e v i e w e r P k M 

T i d a k 

P A D - 0 1 

P r o m o s i P r o m o s i 
Database 

Pengabdian kepada 
Masyarakat (DPkM 

K e t u a L P k M / S t a f L P k M 

M e m u t a k h i r k a n D a t a b a s e P e n g a b d i a n 
k e p a d a M a s y a r a k a t ( D P k M ) 

D a t a b a s e P e n g a b d i a n k e p a d a M a s y a r a k a t 
( D P k M ) 

K a b a g P S M d a n M a g a n g 

M e n g k a j i D a t a b a s e k e r j a s a m a P k M t e n t a n g 
k e m u n g k i n a n u n t u k m e n j a d i t e m p a t 

m a g a n g m a h a s i s w a 

D a t a b a s e P e n g a b d i a n k e p a d a M a s y a r a k a t 
( D P k M ) 

i 

K a b a g A d m D o s e n 

M e l a k u k a n update d a t a k iner ja d a n p r e s t a s i 
d o s e n u n t u k d i p a k a i s e b a g a i b a h a n m a s u k a n 

d a l a m p e n i l a i a n k iner ja d a n po tens i 

D a t a b a s e D o s e n 

Ke tua L P k M 

M e n g e l u a r k a n Sura t K e t e r a n g a n P k M 
u n t u k D o s e n / A n g g o t a T i m d a n 

m e n y a m p a i k a n s a l i n a r m y a k e p a d a p ihak -
p i h a k te rka i t 

S u r a t K e t e r a n g a n P k M 

P E A - 0 3 

P e n y e l e n g g a r a a n M a g a n g D a t a b a s e H R I S 

S D M - 0 3 

P e n i l a i a n K iner ja & 
P o t e n s i 
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Sebagian dana yang 
diperoleh, disetorkan 
ke bagian keuangan 

sesuai peraturan 
yang berlaku yang 
tertuang dalam SK 
Rektor No. SK.036/ 
SK/UB/R/III.2011 

0 
Individual Independen 

Dosen Tetap 

Melakukan kegiatan PkM 
secara independen namun 
akan meregistrasikannya 

sebagai kegiatan PkM dibawah 
naungan Universitas Bakrie 

Surat Keterangan PkM dari 
Penyelenggara 

Dosen Tetap 

Melaporkan kegiatan PkM dan 
penghasilan yang diperoleh 

kepada Ketua LPkM 

Surat Keterangan PkM dari 
Penyelenggara, Dana 

6. Catatan / Note 
6.1. Pengabdian masyarakat yang sudah ditetapkan dalam RKT. Klarifikasi jenis layanan: 

Narasumber 
Advokasi ke UKM / publik ( dapat melibatkan mahasiswa ) 
Konsultasi / bimbingan, pelatihan-pelatihan untuk umum 

6.2. Pengajuan proposal PkM bisa dilakukan oleh suatu kelompok yang anggotanya dapat terdiri dari 
dosen tetap, dosen tidak tetap, mahasiswa, dan atau seseorang yang mempunyai kepakaran. 

6.3. Dalam melakukan persiapan fasilitas dan peralatan penelitian: 
Jika persiapan memerlukan pembelian fasilitas alat/material/jasa, maka pengadaannya hams 
mengikuti prosedur PBJ - 02 dan penerimaan serta penggunaannya mengikuti tatacara pada 
proses/prosedur PBJ - 03 
Jika memerlukan dukungan renovasi atau infrastruktur baru maka mengikuti prosedur PPI - 01. 
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